
expoSE & expoDirekt 2025 – Checkliste für Aussteller                                                                      
Frist to do Ansprechpartner/in 
30. April Deadline Frühbucherrabatt Andreas Lenhardt 
ab Mitte Mai Erhalt der OSC-Login-Daten 

Bestellung der Serviceleistungen 
Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 

ab Mitte Juli Info zu Presse- und Marketing-Aktivitäten Isabelle Bohnert, VSSE 
bis 31. Juli Empfohlene Anmeldefrist Andreas Lenhardt 
ab August  Beginn der Aufplanung Andreas Lenhardt 
ab August Ausstellerliste online Andreas Lenhardt 
ab Mitte/Ende 
August 

Erhalt der Standplatzierung mit finaler 
Standbestätigung und Rechnungstellung 

Andreas Lenhardt 

ab 1. September Bestellung von Gastcodes im OSC Besucherservice Messe Karlsruhe 
bis 15. September Einreichung von Presseneuheiten für den Vorbericht Isabelle Bohnert, VSSE 
bis 24. September Bestellung von Abhängungen Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 
30. September Einsendefrist Innovationspreis Isabelle Bohnert, VSSE 
30. September Anzeigenschluss Katalog Isabelle Bohnert, VSSE 
bis 1. Oktober  Einreichen der Standbaugenehmigung Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 
bis 15. Oktober Einreichen der Standskizze inkl. Position bestellter 

Technik-Anschlüsse (Strom-, Wasser-, 
Internetanschluss) 

Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 

bis 15. Oktober Hochladen der Druckdateien Logo für die 
Standbeschriftung 

Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 

31. Oktober Anmeldeschluss Video Isabelle Bohnert, VSSE 
bis 31. Oktober Bestellung von Parkausweisen (begrenzte 

Verfügbarkeit) 
Parken Messe Karlsruhe 

Anfang November Versand digitaler Katalog Isabelle Bohnert, VSSE 
ab 4. November Express-Service-Zuschlag (i. H. v. 25 % auf alle 

Serviceleistungen) 
Messe Karlsruhe 

bis 18. November Registrierung der Ausstellerausweise über das OSC 
(unbedingt erforderlich; Gasttickets sind keine 
Alternative -> Messezugang erst ab 9 Uhr) 

Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 

18. November 
8-24 Uhr 

Aufbau Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 

19. November 
9-18 Uhr 

1. Messetag  

19. November  
ab 9 Uhr 

Vergabe der Innovationspreise Simon Schumacher / Isabelle 
Bohnert, VSSE 

20. November 
9-17 Uhr 

2. Messetag  

20. November 
17-22 Uhr 
(Einfahrt auf das 
Gelände erst ab 
17.30 Uhr) 

Abbau Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 

21. November 
8-12 Uhr 

Abbau Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 

Mitte Dezember Rechnungsstellung der Serviceleistungen Aylin Schmidt, Messe Karlsruhe 
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